附件2：
上海市制冷学会科技评价工作程序
（试行）
1、 申请评价
委托方提交科技成果（科技创新、成果转化，以下同）评价（论证、评审、评议、评估，以下同）申请表；申请的科技成果具有任务下达单位或项目完成单位主管单位时，应签署委托或同意评价的意见。
二、被评价方提交拟申请评价项目的相关文件资料：
1. 科技成果计划任务书或者合同书；
2. 研制（工作）报告；
3. 技术研究报告（包括技术方案论证、技术特征、总体性能指标与国内外同类先进技术的比较、技术成熟程度、对经济社会发展和科技进步的意义、推广应用的条件和前景、存在的问题等基本内容）；
4. 测试分析报告及主要实验、测试记录报告（包括原始记录）；
5. 设计与工艺图表；
6. 质量标准（企业标准、行业标准、国家标准、国际标准）；
7. 运行（用户）报告（运行或用户单位盖章）；
8. 查新报告（由具有查新资质的单位出具）；
9. 其它技术资料（包括同类技术的背景资料和对比分析报告、技术经济分析与效益报告、检测或测试报告等）；
10. 准确的完成单位（不包括一般试制加工单位及协作单位）和主要完成人员名单（按解决该项成果技术问题所做贡献大小排序）；
11. 技术保密范围与期限的说明；
12. 其他相关信息（包括建议评价活动地点、日程、议程等）。
三、受理评价与有关事项确定
1. 上海制冷学会在接到以上全部文件后的15个工作日内，给予是否受理答复。
2. 与委托方签订书面技术服务合同，合同按上海市科学技术委员会和上海市工商行政管理局联合编制的技术服务合同格式。
3. 商议相关文件资料的补正与修改。
4. 确定评价活动地点、日程、议程。
5. 确定专家组及专家名单。
6. 发送会议通知，落实会议具体事宜。
四、开展评价鉴定工作（函审、检测或会议鉴定）。
五、形成评价结论，相关的文件资料（电子版）归档。
六、出具评价结论意见（证书），送交委托方，并归档（本学会和上海市科协）。
